OBEC HNATNICE

Hnaétnice 87
56101

Obec Hnatnice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici
»samostatny referent®

Napln prace:
Komplexni vedeni u€etnictvi obce
- Komplexni vedeni rozpo¢tu obce a rozpotove upravy
- Danova agenda - DPH, KH, vypracovani a podévani daniovych pifiznani
- Vedeni a u¢tovani mzdové a personalni agendy obce
- Fakturace
- Evidence majetku, zdvazki a pohledavek obce
- Pfiprava podkladl pro inventarizaci majetku
- Evidence obyvatel
- Spisova sluzba
- Zpracovani statistickych vykazt
- Vydévani ovéfenych vystupt z vefejnych informacnich systémt Czech Point
- Vidimace a legalizace
- Zajistovani platebniho styku s bankou
- Obsluha datovych schranek
- Organizace a zajisténi kulturnich zalezitosti (vitani ob¢ankd, svatby 2
- Dalsi administrativni prace na obecnim uradé

Pozadavky:
- Miniméaln¢ uplné stiedoskolské vzdelani ekonom1ckeho sméru s praxi 3 roky
- Dobré znalost podvojného ucetnictvi
- Dobréa znalost prace s PC — Word, Excel, vyhodou praxe v prostfedi TRIADA
- Znalosti a zkuSenosti s aplikaci pravnich norem:
e zékona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé
vyhléska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbe
vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji n€kterd ustanoveni zékona ¢.
563/2001 Sb.
- Flexibilita, samostatnost, peclivost, spolehlivost a odpovédnost
- Dobré komunikativni schopnosti
- Ochota déle se vzd€lavat

Podminky:
Datum nastupu do préace 1. ledna 2022 nebo podle dohody
Pracovni pomér na plny uvazek



Pracovni pomér na dobu uréitou, po jednom roce na dobu neurcitou, se zkuSebni
dobou 3 mésice

Dle dosazeného vzdélani a délky praxe 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., v platném znéni

Absolvovani vstupniho vzdélavani nejpozdéeji do 12 meésicti od nastupu

Misto vykonu prace:

Obecni ufad Hnatnice, Hnatnice ¢p. 87, 561 01 Hnétnice

Lhuta pro podani prihlasky:

Pfihlasku dorulte v obélce oznacené ,,Vybérové rizeni — “SAMOSTATNY REFERENT¥
osobné na podatelnu Obecniho ufadu nebo zaslete na adresu Obec Hnatnice, 561 01 Hnatnice
&p. 87, aby byla doru€ena nejpozdeji do dne 30.9.2021 do 12 hodin. Na piihlasky doruené
po tomto datu nebude bran zietel.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

Jméno a ptijmeni uchazece a titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazece

Statni pfisluSnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
Telefonni kontakt

Datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k prihlasce:

Strukturovany zivotopis uchazeée s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich
Originél nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstitku trestll ne starsi 3 mésicu
Ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Souhlas se zpracovanim osobnich udajii pro ucely tohoto vyb&rového fizeni dle
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané€ osobnich udaju

Upozornéni:

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vyb&rové fizeni
kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat zddného uchazecle.

O vysledku vybérového fizeni budou vsichni uchazedi informovani.

Vybrani uchaze¢i, ktefi splni vSechny pozadavky, budou vyzvéni k osobnimu
pohovoru [
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V Hnétnici dne 10.8.2021 za obec Hnatnice

Ing. Karel Beran
starosta

Obec Hnatnice 87
561 01 Hnatnice

e-mail; obec@hnatnice.cz
tel. 465548119, 601096091




